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ИНСТРУКЦИЯNЬ 4

при поступлени" угрозы террористического акта в письменном виде

l. Общие требованпя безопасности

1.1. УгрозЫ в письменной форме моryт поступитъ в ДdУ как по почтовЬму
КаНаry, ТаК И В резУлъТаТе обнаружения рЕrзличного рода анонимньD(
материЕtпов (записки, надписи, информациrI, записанн€ш на дискете и т.д.)

|.2. При этом необходимо четкое соблюдение персонЕLлом .ЩОУ обратцения с
анонимными материаJIами.

Предупредительные меры (меры профилактики) :

- тщательный просмотр поступающей письменной продукции,
прослушивание магнитных лент, просмотр дискет;
- ОСобое ВниМ€tние необходимо обрятцать на бандероJIи, письмq крупные

УПаКОВКИ, ПОСьLпки, футляры упаковки и т.п., в том числе и рекJIамные
проспекты.

I-{ель проверки не црогryстить возможные сообщения об угрозе
террористиIIеского акта.

2. Правила обращения с анонимными материалами., содержащими
угрозы террористического характера.

2.|. При получении анонимного материЕuIа, содержащего угрозы террори-
стического характера выполнить следующие требов ания:

,,'"'' -, Утверждаю:
Заведующий
iай сад Jф374

_, .Кисленко
0г.

. обращайтесь с ним максимЕшьно осторожно;



. уберите его в чистый IUIoTHo закрываемый полиэтиленовый пакет и€,
поместите в отдельную жесткую папку;

о пост€}раитесь не оставлятъ на нем отпечатков своих п€tльцев;

. если документ поступил в конверте, его вскрытие производится только
с левой или правой стороны, аккуратно отрез€ш кромки ножницами;

. сохраняйте все: сам документ с текстом, любые вложениlI, конверт
упаковку, ничего не выбрасывайте;

. не расширяйте круг лиц, знакомившихся с содержанием документа,

2.2 Анонимные материаJIы направьте в правоохранительные органы с
сопроводительным писъмом, в котором должны быть укЕваны конкретные
Признаки анонимных материzIпов (в"д, количество, каким способом и на чем
исполнены, с каких слов начинается и какими заканчивается текст, нzUIичие
ПОДПИСи и т.п.), а также обстоятельства, связанные с их обнаружением или
получением.

2.3. Анонимные матери€tJIы не должны сшиваться, склеивuruai, на них не

РаЗрешается делать подписи, подчеркивать или обводитr отделъные места в
ТексТе, писать резолюциииуказания, также запрещается их мять и сгибатi.

2.4. ПРи исполнении резопюций и д угих надписей на сопроводительных
документах не должно оставаться давленных следов на анонимных мате-

риалах.

2.5. Регистрационный штамп проставJuIется толъко на сопроводительных
письмах организации и заявлениrIх граждан, передавших анонимные мате-

риЕLпы в инстанции.

составил ответственный по Го и Чс Глотова о.с.
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