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]ф Содержание Сроки Форма документа

1

Анализ работы по организации платньIх
образоватеJьньD( усJryг за 2022-2023 учебньй

до 01.10.2023г. отчет

2

Вьивление спроса родIтгелей на
rrредоставление платньж образоватедьньD(

усJIуг.
Родительское собрание для родителей.

до 01,10,2023 г. Таблица выявпениJI спроса

родителей. ПрОтокол

родитеJьского собрания.

J

Составление прейскуранта цен на окЕLзание

по
до 01.10.2023 г. Прейскурант цен на П,ЩО

услуги.

4

Сбор заявлений для комплектованиrI
групп, закjIючение договоров с

Заказ.шками.

с 01.09.2023 г. Предваритепьные списки
обучающихся дJuI заIмслениJI

договоров с Заказ.плка:rли.

5

Формирование
програп,lмно-методического
обеспечения.

до 01.10.2023 г. Прогршшлrо -метод{ческое
обеспечение.
Приложения к приказу.

6

Высryпление на педагогическом совете,

Совете МОУ. заседzlния профсоюзного
комитета с предJIожением утверждения
cDoKoB и IIDавил оказания ПоУ.

до 01.10.2023 г. Выписки из
протоколов

7

Формирование нормативно-правовой
базы платньтх образовательньD( услуг.

от 01.10.2023 г. Приказ об угвержлении lrакета

документов дJUI оказанIдI

платньD( о браз овательньIх

усJryг. ПршlоженшI к прикttзу.
}ф 105-ОД от 19.09.2023 г.

8.

Оформление стенда кПлатные
образовательные усJIуги)

с 01.10.202З г. Материалы для оформлениJ{

стешIа



9. Прием заявлений от педагогов

дополнительного образования,
заключения дополнительных соглашений с

ними, ознакомление с должностньIми
инструкциями.

до 01.10.2023г. Заявления, договор,
должностные инструкции.

10 Работа с инструкциями, проведение
инструктажа педагогического и

технического персонаJIа по охране труда.

по графику }Курнал по ОТ График
проведения инструктаrкей

11 Оформление проектов приказов по

кадровым назначениям, по
комплектованию групп обучающихся.

с 01.10.2023 г. Приказы по ЩОУ

|2 Оформление отчета о доходах и

расходах за октябрь 202З г.

до З0.10.2023 г. Табель, приказ с

приложением.

1з Работа со всеми участниками
образовательного процесса по
корректировке списочного состава групп,

дополнительному оформлению договоров,
приказов и др.док)ментов в соответствии с

приказом об утвер>rrдении пакета

документов для оказания платных
образовательных услуг.

до 15.10.202З г.

и далее по мере

пост)4Iления

заявлений от
заказчиков.

,Щоговоры, приказ и др.

док}менты соответственно
с приказом об утверждении
пакета док)ментов для
оказания платньж
образовательных услуг.

14 Контроль за качеством предоставления
платных образовательных услуг.

с15.10.2023 г.

до10.05.2024 г.

Справки.

15 Проверка ведения журналов групп. пятница
каждого
месяца

Справки,

lб Оформление отчета о доходах и

расходах на ноябрь 202З г.
Составление табеля и приказа.

до29.||.202З г, Табель, приказ с

приложением.

|7 Оформление отчета о доходах и

расходах на декабрь 2022 г. Составление
табеля и приказа.

до27.12.202З r. Табель, приказ с

приложением.

18 Отчет за кварта,т ( X.K.XID в ТYДОАВ. до З0.12.202З г. OT.IеT.

19 Оформление отчета о доходах и

расходах на январь 2024 г, Составление
табеля и приказов.

до З0.01 .2024г. Табель, приказ с

приложением.

20 Оформление отчета о доходах и расходах
на феврfiь 2024 г. Составление табеля и
приказов.

до28,02.2024 г. Табель, приказ с

приложением.



2\ Оформление отчета о доходах и

расходах на март 2024 г. Составление
табеля и приказов.

до 30.0З.2024 г. Табель, приказ с

приложением.

22 Отчет за квартал (I. П. IID в ТУ ЩОАВ. до 30.03.2024 г. отчет.

2з Оформление отчета о доходах и

расходах на апрель 2024 г, Составление
табеля и приказов.

до З0.04.2024 r. Табель, приказ с

приложением.

24 Оформление отчета о доходах и

расходах на май 2024 г. Составление
табеля и приказов.

до 28.05.2024 г, Табель, приказ с

прилох(ением.

25 Отчет за квартап (IV. V) в ТУ ЩОАВ. до 28.05.2024 г. отчет.

26 Отчет о KaLIecTBe предоставляемых
платньж образовательных услуг на
педагогическом совете или на
заседании Совета МОУ.

до29.05.2024 г. Книга отзывов и предложений.

Отчет. Сшравки.

2,7 Предложениеродителям <Книга
отзывов и предложений>.

о15.10.2023 г.

до 29.05.2024 г
Книга отзывов и предлоrкений

28 Контроль за прохождением 5пlебного
материала согласно рабочим программilм.

с15.10.2023 г.

до29.05.2024г.
Справки.

I

29 Анализ работы fiо организации ПОУ в МОУ
,Щетском саду NЪ З74 за период
с 01.10.202З г. до 31.05.2024 г.

Июнь 2024 г. отчет.
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